
 

 

 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : DUITAMA 26/11/2024 

PRESENTADO A: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO 

ORDEN DE VIAJE No: 

276524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/11/2024 21/11/2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

BOYACA-CEDEAGRO PUERTO BOYACA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Adelantar actividades de Formación Profesional Integral en el programa Técnico en CONSERVACION DE 

RECURSOS NATURALES en las instituciones: El Prado (2740136) y José Antonio Galán (2740557) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 18/11/2024 
Desplazamientos ruta de ida: Duitama - Tunja - Puerto Boyacá. Pernoctar en Puerto Boyacá 
Medio de transporte: terrestre 
 

Día 2: 19/11/2024 
Puerto Boyacá 
Actividades a Ejecutar: Orientar Formación Profesional Integral en la I.E. EL PRADO con grado once 
FICHA 2740136 en el Programa Técnico en Conservación de Recursos Naturales. Actividad 
procedimental: Realiza cartillas educativas ambientales, utilizando las debidas estrategias didacticas. 
. Resultado de Aprendizaje: ELABORAR HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS QUE PERMITAN EL 
DESARROLLO DE LAS METODOLOGÍAS DE EDUCACIÓN AMBIENTAL. Pernoctar en Puerto Boyacá. 
 

Día 3: 20/11/2024 
Puerto Boyacá 
Actividades a Ejecutar: Orientar Formación Profesional Integral en la I.E. JOSE ANTONIO GALAN con 
grado once FICHA 2740557 en el Programa Técnico en Conservación de Recursos Naturales. Actividad 
procedimental: Realiza cartillas educativas ambientales, utilizando las debidas estrategias didacticas. 
. Resultado de Aprendizaje: ELABORAR HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS QUE PERMITAN EL 
DESARROLLO DE LAS METODOLOGÍAS DE EDUCACIÓN AMBIENTAL. Pernoctar en Puerto Boyacá. 
 

Día 4: 21/11/2024 
Desplazamiento ruta de regreso: Puerto Boyacá - Tunja - Duitama 
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RESULTADOS: 

1. Se realizo reunión con padres de familia de la I.E el Galan y se colecto la 
documentación necesaria para el proceso de certificacion en las dos instituciones 
educativas. 

 
OBSERVACIONES: “Para efectos Legales el Contratista Edgar Jairo González Infante, 
certifico que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 
cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De 
igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin prejuicios de que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad". 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 

correspondiente en 
este Informe 

1. Actas y listas de asistencia (Anexo 1) 

2. Evidencias fotográficas (Anexo 2) 

3. Tiquetes 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Enviar para firmas cartas de 
retiros voluntarios 

Instructor SENA Edgar 

González 

22 de Noviembre de 2024 

2.   

CONCLUSIÓNES: 

1. Se realizo reunión con padres de familia de la I.E el Galán y se colecto la 

documentación necesaria para el proceso de certificación en las dos instituciones 
educativas. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EDGAR JAIRO GONZALEZ INFANTE 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y 
APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica CLAUDIA PATRICIA NÚÑEZ 
IZQUIERDO 

 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 



 



 



 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

19/11/2024 30000

30000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDGAR JAIRO GONZALEZ INFANTE Código Centro: 15

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1010196949

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: PUERTO BOYACÁ- 19 NOVIEMBRE Código Regional : 9110

En desarrollo de la comisión No. ____276524____durante los días__19___del mes de _noviembre__de__2024_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 5-dic

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

PUERTO BOYACÁ-VEREDA CALDERON-PUERTO BOYACA TRANSPORTE TERRESTRE INFORMAL AUTOMOTOR

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

EDGAR JAIRO GONZALEZ INFANTE CLAUDIA PATRICIA NUÑEZ IZQUIERDO

5839305 COORDINADORA ACADEMICA

ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO

SUBDIRECTOR (E)


